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TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITACAO

Processo n°: /2026

1. DO OBJETO

Aquisi¢ao de brindes personalizados para utilizagdo pela Superintendéncia de Gestdo de
Pessoas — SGPE em eventos e agdes de sua competéncia, destinados aos colaboradores da
Companhia de Saneamento de Sergipe — DESO, compreendendo comemoracdes, acdes da
Comissao Interna de Prevencao de Acidentes e de Assédio — CIPA, treinamentos, reunioes,
palestras e demais atividades institucionais.

O objeto compreende o fornecimento dos materiais personalizados, de acordo com as
especificacdes, quantidades, condicdes de entrega e demais requisitos estabelecidos neste

Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por finalidade atender as necessidades da Superintendéncia de
Gestao de Pessoas — SGPE, mediante a aquisi¢ao de brindes personalizados para utilizagao em
eventos e agdes de sua competéncia, destinados aos colaboradores da Companhia de
Saneamento de Sergipe — DESO.

Os materiais serdo utilizados em comemoragoes, acoes da CIPA, treinamentos, reunioes,
palestras e demais eventos e atividades institucionais promovidos no ambito da
Superintendéncia de Gestdo de Pessoas.

A aquisi¢ao tem como objetivo disponibilizar materiais de apoio as a¢des de integragao,
comunicagao, conscientizagdo, valorizagcdo e engajamento dos colaboradores, contribuindo para
o desenvolvimento das atividades institucionais relacionadas a Gestao de Pessoas.

A contratacdo também busca proporcionar maior organizagao e racionalizagdo na aquisi¢do dos
materiais destinados as diversas agdes realizadas pela Superintendéncia, considerando a

necessidade de atendimento de diferentes eventos e atividades ao longo do periodo.
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3. DA DESCRICAO DOS ITENS E ESPECIFICACOES TECNICAS

Item Descricao Quantidade

01 Botton personalizado, padrdo americano, 35 1.030 unidades
mm, base plastica, alfinete acoplado com
ponta protegida, impressao digital 4x0 cores

€ acetato protetor.

02 Caneca de porcelana personalizada, 975 unidades
capacidade de 300 ml, personalizada por

sublimacao.

03 Caneta esferografica personalizada, em 3.000 unidades
plastico ABS, modelo Euro Clic ou
equivalente, com impressdo em silk de 01

COr.

04 Necessaire personalizada, modelo Colonia ou | 677 unidades
equivalente, confeccionada em nylon

colorido, com alga lateral, parte interna com
forro de poliéster e impressao em silk de 01

COr.

As especificacdes deverao permanecer compativeis com aquelas utilizadas na pesquisa de
precos, de modo a permitir a comparagao entre as propostas.

3.1. DA PERSONALIZACAO

Os produtos deverao ser personalizados conforme arte fornecida ou aprovada pela DESO.
Quando solicitado, a contratada devera apresentar previamente prova digital/layout para
aprovagao da area responsavel. A produgdo somente devera ser iniciada apos a aprovagdo da

respectiva arte pela DESO.

4. DA JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS

Os quantitativos foram estabelecidos pela GPPE com base no planejamento das agdes e eventos
previstos no ambito da SGPE, considerando a diversidade de atividades institucionais a serem
realizadas ao longo do periodo de utilizacao da contratagdo e a necessidade de disponibilidade
dos materiais para atendimento das respectivas demandas. Os quantitativos constituem

estimativa de consumo e ndo representam obriga¢do de aquisi¢@o integral pela DESO, uma vez
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que o fornecimento ocorrerd de forma parcelada, conforme a realizagdo dos eventos e as
necessidades efetivamente identificadas.

A estimativa contempla a utiliza¢ao dos materiais em diferentes atividades, incluindo
comemoragdes, agdes da CIPA, treinamentos, reunides, palestras e demais eventos e acdes
institucionais de competéncia da SGPE.

Os quantitativos foram utilizados como referéncia comum para a realizagdo da pesquisa de

precos junto as empresas fornecedoras.

5. DA PESQUISA DE PRECOS

Para a estimativa do valor da contratagcdo, foram realizadas 03 (trés) cotagdes de pregos junto a
empresas do mesmo ramo de atividade, considerando os mesmos produtos, especificagdes €
quantitativos previstos neste Termo de Referéncia.

Os valores apresentados nas propostas foram comparados para identificagdo da proposta mais
vantajosa para a contratagao.

O detalhamento dos valores e das propostas consta do Mapa de Cotagdes integrante da

instrucao processual.

6. DA PLANILHA DOS ITENS E VALOR DA PROPOSTA

Item | Descricao Quantidade Valor Valor Total
Unitario

01 Botton personalizado 1.030 R$ 3,10 R$ 3.193,00

02 Caneca de porcelana 975 R$ 21,50 R$ 20.962,50
personalizada

03 Caneta esferografica 3.000 R$ 1,85 R$ 5.550,00
personalizada

04 Necessaire 677 R$ 28,50 R$ 19.294,50
personalizada
VALOR GLOBAL DA RS 49.000,00
PROPOSTA
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7. DA FONTE DE RECURSOS

Os recursos financeiros destinados ao custeio da presente contratagdo serdo provenientes da
Fonte 30 — recursos oriundos da retengao da Contribuicao Compulsoria SENAI, conforme
disponibilidade or¢gamentéria.

8. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

8.1. Prazo de entrega

Os materiais deverao ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
emissdo da respectiva Ordem de Fornecimento e da aprovagao da arte final, quando aplicavel.
8.2. Local de entrega

Os materiais deverao ser entregues na sede da Companhia de Saneamento de Sergipe — DESO,
em Aracaju/SE, em local indicado pela area responsavel pela contratagao.

8.3. Condigdes de entrega

A entrega devera ocorrer em horario de expediente da Companhia, mediante prévio
alinhamento com a area responsavel. Todos os custos relacionados ao transporte, embalagem,
carregamento, descarregamento e entrega dos materiais deverao estar incluidos no prego

contratado.

9. DO REGIME DE FORNECIMENTO
O fornecimento dos brindes sera realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da
Contratante e a realizagdo dos eventos e agdes de competéncia da Superintendéncia de Gestao
de Pessoas — SGPE.
A quantidade total prevista neste Termo de Referéncia corresponde a estimativa maxima da
contratagdo, nao implicando obrigacao de aquisi¢ao ou recebimento integral dos quantitativos
de uma Unica vez.
Para cada evento ou acdo, a Contratante solicitard a Contratada os quantitativos necessarios de
cada item, mediante emissdo da respectiva Ordem de Fornecimento, observados os
quantitativos maximos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
A Contratada deverd realizar a entrega dos materiais solicitados no prazo méximo de 10 (dez)
dias uteis, contado da emissao da Ordem de Fornecimento e da aprovagao da arte, quando
aplicavel.
O fornecimento parcelado nao podera acarretar alteracdo dos precos contratados nem gerar
custos adicionais para a DESO.
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10. DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

O recebimento dos materiais sera realizado pela area responsavel, mediante conferéncia da
quantidade e da conformidade dos produtos com as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Serdo verificadas, especialmente: quantidade entregue; integridade dos produtos; caracteristicas
e especificacdes técnicas; qualidade da personalizagdo; conformidade com a arte aprovada; e
auséncia de defeitos ou avarias.

Os produtos que estiverem em desacordo com as especificacdes, apresentarem defeitos, avarias,
erro de personalizagdo ou quantidade divergente deverdo ser substituidos pela Contratada, sem
qualquer 6nus adicional para a DESO.

O recebimento definitivo ficard condicionado a verificagao da conformidade do objeto.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

e Fornecer a Contratada as informacdes necessarias a execucao do objeto.

e Fornecer ou aprovar as artes destinadas a personalizacdo dos materiais.

e Acompanhar e fiscalizar o fornecimento.

e Receber e conferir os materiais entregues.

e Comunicar a Contratada eventuais irregularidades ou desconformidades identificadas.

e Solicitar a substituicdo dos materiais que nao atenderem as especificagoes.

e Atestar o recebimento dos materiais quando estiverem de acordo com as condigdes
estabelecidas.

e Efetuar os pagamentos devidos, observadas as condigdes estabelecidas.

e Prestar os esclarecimentos necessarios a execugao do objeto.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Fornecer os materiais de acordo com todas as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

e Cumprir o prazo de entrega estabelecido.

e Realizar a personalizagao conforme a arte aprovada pela DESO.

e Apresentar, quando solicitado, prova digital/layout antes do inicio da produgao.

e Responsabilizar-se pela qualidade dos produtos fornecidos.
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e Substituir, sem qualquer 6nus para a DESO, os produtos que apresentarem defeitos, avarias,
erro de personaliza¢do ou desconformidade com as especificacdes.

e Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do fornecimento, incluindo transporte,
frete, tributos e demais encargos incidentes.

e Entregar os produtos devidamente acondicionados e protegidos contra danos.

e Comunicar a DESO qualquer fato que possa comprometer o cumprimento do prazo de
entrega.

e Emitir a respectiva Nota Fiscal.

e Manter, durante a execu¢do da contratacdo, as condi¢des de habilitagdo e regularidade
exigidas.

e Cumprir as demais obrigagdes previstas no instrumento de contratacdo e na legislagdo

aplicavel.

13. DA FISCALIZACAO E GESTAO DA CONTRATACAO

A execucdo da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por empregado(s) formalmente
designado(s) pela DESO.

Compete ao gestor e ao fiscal, conforme suas atribuigdes: acompanhar a execugao do
fornecimento; verificar a conformidade dos materiais com as especificagdes; conferir os
quantitativos entregues; registrar ocorréncias relacionadas a execugao; solicitar a corre¢do de
eventuais falhas ou desconformidades; e atestar o recebimento dos materiais quando cumpridas
as condigoes estabelecidas.

Gestor da contratagao:FABIO ZORZETTO

Fiscal da contratacdo: FABIO ZORZETTO

14. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado parceladamente, conforme as entregas dos materiais, mediante
apresentacdo da respectiva Nota Fiscal correspondente aos produtos efetivamente fornecidos e
recebidos pela DESO.

Cada Nota Fiscal devera ser devidamente conferida e atestada pela area responsavel pelo
acompanhamento da contratagdo, apds a verificacao da quantidade, qualidade e conformidade
dos materiais entregues com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O pagamento de cada Nota Fiscal serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados do seu

recebimento e atesto, desde que cumpridas todas as condi¢des necessarias para o pagamento.
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A Contratada somente podera faturar os materiais efetivamente entregues e recebidos, ndo

sendo admitido faturamento antecipado de produtos ainda ndo fornecidos.

15. DA VIGENCIA

A contratacdo terd vigéncia pelo periodo de 12 meses necessario ao cumprimento integral das
obrigagdes assumidas, compreendendo o fornecimento parcelado dos materiais, as respectivas
entregas, o recebimento, o faturamento e eventuais substituicdes, observado o instrumento de

contratacdo ¢ o RILC da DESO.

16. DA GARANTIA E SUBSTITUICAO DOS PRODUTOS

Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condigdes e de acordo com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A Contratada deveré substituir, sem custo adicional para a DESO, qualquer produto que
apresente defeito, esteja danificado, apresente erro de personalizagdo, esteja em desacordo com
a arte aprovada, ndo corresponda as especificagdes do Termo de Referéncia ou seja entregue em
quantidade divergente da contratada.

A substituicao devera ocorrer no prazo estabelecido pela fiscalizagao, considerando a

necessidade de utilizacdo dos materiais nas agoes e eventos da SGPE.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
O descumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada sujeitard a empresa as sangdes
previstas na Lei n° 13.303/2016 e no RILC da DESO, observados o contraditorio e a ampla

defesa, quando aplicaveis.

18. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

A selegdo da proposta sera realizada pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL, considerando
o conjunto dos itens que compdem o objeto da contratacao, desde que atendidas integralmente
as especificagoes, quantidades e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,

bem como os requisitos de habilitacao exigidos pela DESO.
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19. DA VALIDADE DAS PROPOSTAS
As propostas deverdo observar o prazo de validade exigido pela DESO para a contratagdo. As
propostas que integrarem o processo deverdo estar validas no momento da conclusdo da

contratagdo ou ser atualizadas, quando necessario.

20. DA HABILITACAO E DOCUMENTACAO DA CONTRATADA
A empresa selecionada deverd apresentar, para fins de habilitacio e formalizacdo da
contratagdo, os documentos exigidos pela DESO e previstos no Regulamento Interno de
Licitacdes, Contratos e Convénios — RILC, conforme aplicével ao objeto, incluindo:
a) Habilitacao juridica:
 ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado;
* alteragdes contratuais, quando houver;
* documentos que comprovem os poderes de representacao do responsavel pela assinatura
da contratagao;
* documento de identificagdao do representante legal, quando exigido.
b) Regularidade fiscal e trabalhista:
* comprovante de inscri¢gdo no CNPJ;
* Certidao de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
* Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
* Certidao de Regularidade perante a Fazenda Publica Estadual;
* Certidao de Regularidade perante a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede da
empresa;
» Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
¢) Regularidade perante a DESO:
* comprovagdo de inexisténcia de impedimento, suspensao ou outra restricdo que impeca
a empresa de contratar com a DESO, mediante consulta aos cadastros pertinentes.
d) Qualificacao técnica e econdmico-financeira:
Para a presente contratacdo, ndo serdo estabelecidas exigéncias especificas de qualificagdo
técnica ou econdmico-financeira além daquelas eventualmente exigidas pela DESO para a
formalizag¢do da contratagdo, considerando a natureza e o objeto do fornecimento, sem prejuizo

da apresentacdo de outros documentos que venham a ser exigidos pelo setor competente.
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Os documentos deverdo estar validos na data da formalizagdo da contratacdo e poderdo ser
apresentados na forma admitida pelo RILC da DESO, inclusive mediante consulta aos sitios
oficiais dos 6rgaos emissores, quando disponivel.

A auséncia, irregularidade ou vencimento de documento exigido devera ser regularizado na

forma admitida pelo RILC e pelas normas aplicaveis, antes da formalizacdo da contratacdo.

21. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A pesquisa de precos realizada junto a 03 (trés) empresas do mesmo ramo, considerando os
mesmos produtos, especificagdes e quantitativos, resultou nas propostas constantes do Mapa de
Cotagdes. Para fins de instrugdo da contratagdo, foi considerada a proposta da empresa Disk
Brindes, no valor global de R$ 49.000,00 (quarenta e nove mil reais), por apresentar o menor

preco global entre as propostas obtidas.

22. DA UNICIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagcdo constitui uma Unica aquisi¢do, composta pelos quatro tipos de brindes,
destinados a mesma finalidade institucional e integrados as agdes e eventos de competéncia da
SGPE.

O fornecimento sera realizado de forma parcelada exclusivamente em razao da necessidade e da

realizagdo dos eventos, ndo caracterizando divisao da contratagdo ou fracionamento da despesa.

23. DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

A contratacdo serd processada mediante Dispensa de Licitagdo, observando-se a Lei n°
13.303/2016, o Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos — RILC da DESO e as demais
normas internas aplicaveis.

O enquadramento da contratacdo direta, a justificativa do afastamento da licita¢do, a
justificativa do prego, as razdes da escolha do fornecedor e os demais documentos necessarios a

instrucao processual serdo apresentados em documentos proprios.

24. DA VINCULACAO AOS DOCUMENTOS DA CONTRATACAO

Integram a instrucdo da contratagdo, para os fins pertinentes: solicitagao da unidade

requisitante; autoriza¢ao da autoridade competente; este Termo de Referéncia; propostas

comerciais obtidas na pesquisa de precos; Mapa de Cotagdes; justificativa do preco;

justificativa da escolha do fornecedor; justificativa da Dispensa de Licitagdo; documentagdo de
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habilitacdo e regularidade da empresa selecionada; e demais documentos exigidos pelo RILC e

pelas normas internas da DESO.

25. DAS DISPOSICOES FINAIS

A contratacdo devera observar integralmente a Lei n® 13.303/2016, o Regulamento Interno de
Licitacdes e Contratos — RILC da DESO, as normas internas da Companhia e as demais
disposigdes aplicaveis.

Os casos omissos serdo solucionados pela autoridade competente, observadas as normas

internas e a legislagdo aplicavel.

Aracaju/SE, 11 de agosto de 2026.

FABIO Assinado de forma digital por
ZORZETT0:021727 (e eion e
61567 0300

FABIO ZORZETTO

Geréncia de Processos de Gestio de Pessoas — GPPE
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