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COMPANHIA DE SANEAMENTO DE SERGIPE

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICA - ART. 29, II, LEI N° 13.303/2016
Unidade Demandante: Superintendéncia de Gestdo de Pessoas — SGPE

Unidade Técnica Responsavel: Coordenagao de Desenvolvimento e Educagao Corporativa —
CDEC

Fundamentagao legal: art. 29, Il, e art. 31 da Lei n°® 13.303/2016 e disposi¢cdes da Lei n°
11.788/2008.

1. OBJETO

Contratagcdo de instituicdo especializada para prestacdo de servicos de Agente de
Integracao, visando a gestdo administrativa do Programa de Estagio da DESO, contemplando
até 90 (noventa) estagiarios de niveis médio, técnico e superior, pelo periodo estimado de 12
(doze) meses, incluindo seguro contra acidentes pessoais, nos termos da Lei n° 11.788/2008.

A contratagdo compreende:

* Operacionalizagdo administrativa do programa;
» Controle documental;
* Formalizacdo dos Termos de Compromisso;
* Acompanhamento de vigéncia;
* Gestao de apdlices de seguro;
» Suporte institucional.
Regime de execugao: empreitada por prego unitario.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

O estagio constitui ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
destinado a preparacéao para o trabalho produtivo, conforme Lei n°® 11.788/2008.

A operacionalizagdo do Programa de Estagio demanda:

* Formalizacao e gestao dos Termos de Compromisso;
» Controle de vigéncias e renovagoes;
* Intermediagdo com instituigdes de ensino;
+ Contratagdo e gestao de seguro obrigatorio;
* Acompanhamento documental e administrativo.
A contratagdo de Agente de Integragao promove:

* Conformidade juridica;
* Reducéo de risco trabalhista;

» Padronizagao administrativa;
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» Eficiéncia operacional;
« Mitigagéo de passivos decorrentes de falhas formais.

A contratagdo fundamenta-se no art. 29, Il, da Lei n°® 13.303/2016, considerando que o
valor estimado encontra-se dentro do limite legal.

Registre-se que ha contrato vigente n° 32/2025 com instituicdo do mesmo ramo, com
vigéncia até 01/04/2026, no valor global de R$ 33.120,00, sendo a presente contratagdo
destinada a garantir a continuidade do servigo apds o término regular da vigéncia contratual,
evitando descontinuidade administrativa e sem sobreposicdo de execugio.

A contratagdo ora proposta ndo configura fracionamento de despesa, tratando-se de
nova contratagcdo destinada a atender periodo contratual subsequente, apés o encerramento
regular do ajuste atualmente vigente.

A medida observa o dever de planejamento, continuidade e eficiéncia administrativa
previstos no art. 31 da Lei n® 13.303/2016.

3. JUSTIFICATIVA DO PRAZO

O prazo contratual de 12 (doze) meses justifica-se pela natureza continua do Programa
de Estagio e pela necessidade de estabilidade administrativa para acompanhamento
académico anual dos estudantes.

4. NAO PARCELAMENTO DO OBJETO

Nao se aplica parcelamento do objeto, considerando tratar-se de servigo continuo e
integrado, cuja execugao fracionada comprometeria:

* A uniformidade administrativa;

* A padronizagao documental,

» A eficiéncia operacional;

* O controle de riscos juridicos.
5. ESPECIFICAGCAO DOS SERVIGOS

A prestacdo dos servicos compreende a atuagcdo da contratada como agente de
integracdo, responsavel pela gestdo administrativa do Programa de Estagio da DESO,
incluindo:

* Intermediagcdo administrativa entre estudantes e instituicbes de ensino;
* Elaboracgao e formalizagao de Termos de Compromisso;

» Controle de vigéncia, renovagdes e encerramentos;

» Gestao do seguro obrigatorio contra acidentes pessoais;

» Disponibilizagdo de suporte técnico-administrativo;

* Apoio a regularidade documental e legal dos estagios.
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As obrigacdes especificas e detalhadas da contratada encontram-se previstas no item
11 deste Termo de Referéncia.

A contratagdo nao gera vinculo empregaticio entre a DESO e os estagiarios.

6. QUANTITATIVO

Até 90 estagiarios simultaneamente ativos.

O quantitativo é estimado e ndo gera obrigacdo minima de contratagdo, podendo variar
conforme necessidade administrativa.

7. VALOR ESTIMADO
» Valor unitario estimado: R$ 18,00 por estagiario/més.
» Valor global estimado: R$ 19.440,00.

O valor foi definido com base em pesquisa de mercado realizada mediante solicitagcao
formal de propostas a fornecedores do ramo e consulta a contratagdes similares.

Foram consideradas cotagdes validas e compativeis com o objeto, adotando-se como
parametro o menor valor formalmente apresentado e analisado quanto a sua compatibilidade
técnica.

A pesquisa revelou variagdo significativa entre os valores coletados, refletindo
heterogeneidade de modelos operacionais no mercado. Nao foram identificados elementos que
indiquem inexequibilidade do valor estimado.

O valor global estimado de R$ 19.440,00 corresponde ao teto maximo projetado para
fins de planejamento e enquadramento da contratagdo, considerando até 90 estagiarios
simultaneamente ativos durante 12 meses.

O pagamento sera realizado conforme quantitativo efetivamente executado, néo
havendo obrigagdo minima de contratagao integral do montante estimado.

A metodologia observa os principios da economicidade, razoabilidade e vantajosidade
previstos no art. 31 da Lei n° 13.303/2016.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO

O julgamento sera pelo critério de menor preco unitario por estagiario/més.

Ndo serdao aceitas propostas com valor unitario superior ao estimado pela
Administrac&o, constituindo este o parametro maximo de aceitabilidade.

A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta
quando o valor ofertado for significativamente inferior ao estimado.

Serao desclassificadas propostas que:
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| — Apresentem valor superior ao estimado;
Il — Sejam manifestamente inexequiveis;
Il — Nao atendam as especificacdes técnicas.

O valor estimado constitui parametro maximo de aceitabilidade e ndo configura escolha
prévia de fornecedor, uma vez que a contratagao sera precedida de disputa eletronica aberta a
participagao de interessados que atendam as condigdes estabelecidas.

9. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

Poderao participar pessoas juridicas legalmente constituidas e compativeis com o
objeto.
E vedada a participacdo de empresas declaradas inidéneas, suspensas ou impedidas.

10. HABILITAGAO
10.1 Juridica

Ato constitutivo atualizado.

10.2 Fiscal e Trabalhista

Regularidade fiscal e trabalhista.

10.3 Qualificagao Técnica

Comprovacéao de experiéncia mediante atestado(s) compativeis com o objeto.

Nao sera exigido quantitativo minimo especifico, em observancia aos principios da
proporcionalidade e da competitividade.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além das disposi¢des previstas na legislagdo aplicavel, especialmente na Lei n° 11.788/2008,
constituem obrigagbes da CONTRATADA:

| — Atuar na condi¢ao de agente de integragdo, promovendo a adequada operacionalizagao dos
estagios nos termos da legislagao vigente;

Il — Realizar a intermediagcdo administrativa entre a CONTRATANTE, os estudantes e as
respectivas instituicdes de ensino, sempre que necessaria a formalizagao e regularidade do
estagio;

Il — Elaborar, formalizar, administrar e manter atualizados os Termos de Compromisso de
Estagio, bem como seus aditivos, observando os requisitos legais;

IV — Controlar e monitorar os prazos de vigéncia, renovagoes, recesso, alteragdes e
desligamentos, comunicando previamente a CONTRATANTE eventuais vencimentos ou
ocorréncias relevantes;

V — Providenciar e manter vigente seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios,
com cobertura compativel com os parametros usualmente praticados no mercado e com a
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legislacao aplicavel, devendo a apdlice atender aos requisitos minimos previstos na legislagao
aplicavel e apresentar cobertura compativel com a natureza das atividades desenvolvidas.

VI — Disponibilizar canal de atendimento institucional apto a prestar suporte técnico-
administrativo durante toda a execucéo contratual;

VIl — Disponibilizar ferramenta eletrénica ou meio sistematizado que possibilite o
acompanhamento da situagcao contratual dos estagiarios e da documentagao correlata;

VIII — Assegurar a regularidade documental e a conformidade legal de todos os estagios
intermediados;

IX — Manter sigilo e confidencialidade sobre dados pessoais, académicos e administrativos,
observando a legislagao de protegcao de dados aplicavel.

X — Comunicar tempestivamente a CONTRATANTE quaisquer irregularidades, inconsisténcias
ou situagdes que possam comprometer a regularidade juridica ou administrativa do estagio.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

* Indicar supervisor;
» Fornecer informacdes necessarias;
» Efetuar pagamento conforme execugéo.
13. PAGAMENTO
Pagamento mensal conforme quantitativo efetivo de estagiarios ativos.
Prazo: até 30 dias apds ateste.

O valor mensal correspondera exclusivamente ao numero de estagiarios ativos no
periodo, ndo havendo garantia de quantitativo minimo.

Nao havera reajuste durante a vigéncia contratual.
14. SANCOES
Garantida a prévia defesa, poderao ser aplicadas:

| — Adverténcia;

Il — Multa;

Il — Suspensao temporaria;
IV — Rescisao contratual.

Conforme legislagao vigente, regulamento interno da DESO e contrato.

15. FISCALIZAGAO

A execucao sera acompanhada por fiscal formalmente designado.O fiscal podera
solicitar, a qualquer tempo, documentagdo comprobatoria da regularidade dos estagios
intermediados.
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16. MATRIZ DE RISCOS

A Matriz de Riscos consiste em instrumento de governanga que identifica eventos que
podem comprometer a contratacdo, avaliando probabilidade, impacto e medidas de mitigacao,
com o objetivo de prevenir falhas e assegurar a boa execugéo contratual.

Risco Probabilidade Impacto Mitigacao
Sobrepreco Média Alto Pesquisa plural
Proposta inexequivel Baixa Alto Diligéncia de exequibilidade
Restricdo competitiva Baixa Alto Exigéncias proporcionais
Irregularidade documental Média Médio Fiscalizag&o
Descumprimento legal Baixa Alto Conformidade com a Lei
Risco trabalhista indireto Baixa Alto Observancia da Lei n® 11.788/2008

17. GOVERNANCA E CONFORMIDADE
O presente Termo:
* Observa os principios do art. 31 da Lei n° 13.303/2016;
* Garante julgamento objetivo;
* N&o contém clausulas restritivas;
« Esta devidamente motivado;
* Atende as boas praticas de governanga;

* Demonstra coeréncia com o Estudo Técnico Preliminar e com o Mapa de Precos
constantes dos autos.

18. CONCLUSAO
O presente Termo de Referéncia encontra-se:
v Juridicamente fundamentado
v Tecnicamente estruturado
v Proporcional ao objeto
v Compativel com a Lei n® 13.303/2016
v Alinhado a Lei n°® 11.788/2008
v Coerente com o ETP e o Mapa de Precos

v Adequado para conversao em instrumento convocatorio

Aracaju/SE, 02 de margo de 2026 ¢ey matos accioLy 4o defoma datatpor

LINS:01410712575 LINS:01410712575
Dados: 2026.03.02 16:09:30 -03'00'

Coordenacéao de Desenvolvimento e Educagéo Corporativa — CDEC
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