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TERMO DE REFERENCIA_

CONTRATACAO DE EMPRESA COM FINALIDADE DE RECRUTAMENTO E
GERENCIAMENTO DE ESTAGIARIOS ATRAVES DE DISPENSA DE LICITACAO

REF.: Contratacdo de empresa especializada no recrutamento e promogdo como agente de integracdo
dos estagidrios junto as institui¢des de ensino.

1.0BJETIVO

O presente instrumento objetiva fornecer orientagdes para a deflagracio do Processo Licitatério nos
moldes da DISPENSA DE LICITAGCAO visando a contratagio de empresa especializada no
recrutamento e intermediagdo dos estagiarios junto as institui¢des de ensino de nivel superior.

2. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servicos a que se refere esse termo de referéncia, sdo os de recrutamento e intermediacdo entre a Deso
e as instituicGes de ensino, elaboragdo de contratos, contratagio de apélice de seguro, aditivos e
encerramento de contratos de estdgio, com o objetivo de desenvolver conforme diretrizes curriculares da
area de ensino e do projeto pedagégico das institui¢des de nivel superior nos termos da lei n°11.788/08.

3. PRAZO CONTRATUAL
Os servigos serdo executados ao longo de 12 meses.
4. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 Além das responsabilidades legais, constituem obrigacdes da contratada:

4.2 Manter convénio especificos com as institui¢des de ensino, contendo as condicdes exigidas para a
caracterizagao e defini¢des de estagios dos alunos.

4.3 Divulgar as vagas junto as institui¢des de ensino e os estudantes cadastrados.

4.4 Verificar as atividades a serem desempenhadas pelos estagiarios.

4.5 A contratada fica obrigada a realizar com presteza o recrutamento de estagiérios através de vinculos
com as instituicdes de ensino, enviando a cada demanda solicitada pela contratante via e-mail ou
telefone, curriculos para selegdo.

4.6 Todos os estagidrios selecionados quando aptos deverdo receber termo de contrato de estagio que tera
como partes envolvidas a empresa contratante, a institui¢io de ensino e a contratada.

4.7 Contratar aos estagidrios apélice de seguro no montante de R$15,000,00 reais.

4.8 Toda contratacdo e rescisao de contrato de estagio, deverd ser gerenciada pela contratada.

4.5 Quando demandada, a contratada devera gerir juntamente com as instituicdes de ensino a mudanca de
modalidade de estagio de comum para estdgio obrigatério.

4.9 A contratada informara a contratante 0 momento exato da liberagdo das atividades. Estas informacdes
devem estar adstritas ao que as institui¢gdes de ensino informarem.

4.10 A contratada se obriga a fazer a total interligagdo entre os estagidrios e as instituicdes de ensino e a
DESO, desobrigando a contratante de qualquer responsabilidade, deveres para com as instituicdes de
ensino.
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4.11 Seguir fielmente a legislacdo referente a estagio, assim como o Norma de estagio da DESO.
5. FONTE DE RECURSOS

Recursos Proprios da DESO

6.FORMA DE PAGAMENTO

A DESO efetuara o pagamento dos servicos mensalmente, em até 30(trinta dias) apds a apresentacdo da
fatura dos servigos de que trata a contratagao.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento das propostas sera o de “Menor Preco Unitario”.
8. VALIDADE DAS PROPOSTAS

As propostas devem ter validade de trinta dias ( 30 dias).

9. ELEMENTOS DA PROPOSTA

Preco unitario dos itens

Preco global

Forma de pagamento

Prazo para pagamento

Validade da proposta

Documentos exigidos pela empresa

10. QUALIFICACAO TECNICA

1. Comprovar ser entidade sem fins lucrativos.

2. Ser responsavel pelo recrutamento e intermediagdo entre as institui¢oes de ensino, sendo vetada a
terceirizacao.

3.Apresentar Atestado de Capacidade Técnica

11. REGIME DE EXECUGCAO

O regime de execucdo dos servigos sera de forma indireta por preco unitario.
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