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TERMO DE REFERENCIA
COMPANHIA DE SANEAMENTO DE SERGIPE — DESO

PREGAO ELETRONICO N° /2022-DGC

Processo Administrativo n° /2022

1-OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a contratagcdo de empresa para
prestacado de servigos de gestao digital por digitalizagdo centralizada de acervo e entrada
continuada de documentos, com tratamento, armazenamento temporario, indexacéo, clas-
sificagcdo de imagens e documentos digitalizados e o gerenciamento completo de docu-

mentos digitalizados para a Companhia de Saneamento de Sergipe - Deso.

2 - JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A contratagdo visa atender a necessidade de diminuir os custos de armazenagem de
documentos, da quantidade de fotocdpias, malotes e transportes; ganhar agilidade na
localizacdo de documentos e processos através do acesso simultdneo e em tempo real
aos dados dos documentos; melhorar o controle e acompanhamento do tramite
processual; aumentar a produtividade dos colaboradores, melhorar a seguranca e
transparéncia, eliminando os riscos de acesso nao autorizado, extravio e fraude de
documentos e processos e guardar conformidade com normas e regulamentos de 6rgaos

externos.

2.1 - Este processo atendera prioritariamente as necessidades de digitalizacdo e
indexacdo de documentos para as Unidades 2.0.03.00/GGPE, 2.0.04.00/GGSS,
2.0.05.00/GAAD 4.0.01.00/ATDO, 5.0.03.00/GATE, 5.0.07.00/GCOM, 5.0.08.00/GFIN,
pois sdo unidades nas quais a utilizagdo de papel ainda nao conseguiu ser reduzida,

posto que trabalham com clientes (funcionarios ou clientes externos) que ndo possuem
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acesso a computador ou porque os processos documentais ainda envolvem tramites em

papel por forga do agente externo.

3. - QUANTIDADE E DESCRIGAO DOS SERVIGOS

Item Quantidade | Unidade

Gestao digital por digitalizagdo centralizada de acervo e entrada
continuada de documentos, com tratamento, armazenamento
temporario, indexacao, classificagcdo de imagens e documentos
S _ 1.200.000 folha
digitalizados e o gerenciamento completo de documentos
digitalizados, com translado entre a Deso e localidade definida

pela contratada para realizacdo dos servigos

3.1 — Os servigos serao prestados conforme discriminados abaixo:

3.1.1 — A licitante vencedora devera prestar os servicos da melhor forma para atender o

sucesso do objeto do presente Processo Licitatério.

3.1.2 — A prestacao dos servicos nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela
perfeita execug¢ao do contrato.

3.1.3 — A CONTRATADA devera prestar os servigos utilizando-se dos materiais, equipa-

mentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugao do objeto deste Pregéo.

3.1.4 — A CONTRATADA sera responsavel pelo transporte dos documentos fisicos até o

local designado para a digitalizagdo, bem como a devolugéo a sede.

3.1.5 — O recolhimento dos documentos fisicos, assim como a respectiva devolugao, de-
vera ocorrer semanalmente, entre 07 h as 12 h, em dias de expediente nesta Companhia

de Saneamento.

3.1.5.1 — Para uma determinada semana, o dia da devolu¢do dos documentos recolhidos
na semana anterior deve, preferencialmente, ser o mesmo do recolhimento da semana

em questao.
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3.1.5.2 — A CONTRATANTE podera realizar algumas entrega de documentos no local de-
signado para execucgao dos servigos pela CONTRATADA, a qual devera atestar o recebi-

mento da documentacao.

3.1.5.3. A devolugao dos documentos entregues na forma do item 3.1.5.2 podera ser reali-
zada conjuntamente com a devolugdo semanal ou por retirada realizada pela CONTRA-
TANTE, devendo essa informacéo ser definida pela CONTRATANTE no ato da entrega

dos documentos para digitalizagao.

3.1.6 — Allicitante vencedora deste certame devera disponibilizar profissionais para prestar

os servigos especificados neste Termo de Referéncia em local externo a Deso.

3.2 — Compete a empresa vencedora a execugéo de digitalizacdo dos documentos objeto
deste Pregao, que devera ser realizada em atendimento das exigéncias do DESO, confor-

me dispostos abaixo:

3.2.1 - Os servigos de digitalizagao e indexagcao de documentos serdo medidos pela quan-
tidade de imagens inseridas no sistema da Deso, devidamente indexada e catalogada,
para ser considerado como concluido. Os servicos deste item compreende, na tabela de

servigos, como:

3.2.1.1 - A digitalizagdo e indexagdo de documentos ser&o realizadas através da monta-

gem de um bird de digitalizagdo de documentos em local a escolha da CONTRATADA,;

3.2.1.2 - E responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento do espaco fisico, externo a
Deso, e mobiliarios, tais como mesas, cadeiras, estantes e ar-condicionado necessarios
para a instalacdo do Bir6; bem como transporte e devolugdo dos documentos para o local

e designado.

3.2.1.3 - E responsabilidade da CONTRATADA todos os equipamentos e insumos neces-
sarios, tais como scanners, computadores, mascaras, luvas e demais acessorios neces-

sarios para a realizagao dos servigos de digitalizagdo de documentos;

3.2.1.4 - E responsabilidade da CONTRATADA toda a m&o de obra envolvida na operacio-

nalizacao do Bir6;

3.2.1.5 - E responsabilidade da CONTRATADA a desmontagem dos volumes contem-

plando a sua desmetalizacao, reparacao e limpeza;
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3.2.1.6 - E responsabilidade da contratada a remontagem dos volumes digitalizados com
a sua remontagem nos mesmos moldes de arquivamento que o recebido. A Deso podera,
em qualquer tempo, solicitar nova remontagem caso sejam detectados possiveis falhas
no processo de desmontagem e remontagem. A CONTRATADA esta obrigada a refazer o

trabalho e remontagem até o aceite do setor competente;

3.2.1.7 - E responsabilidade da CONTRATADA fornecimento de insumos de escritério

para remontagem dos documentos, tais como clipes, grampos, bailarinas e aspirais;

3.2.1.8 - Serao digitalizados documentos até o formato AO, nos quantitativos deste termo.,

sendo a ampla predominancia o formato A4.

3.2.1.9 - O software de digitalizagdo devera, obrigatoriamente, dispor:

a) Auto Deskew (alinhamento automatico da imagem);

b) Noise Removal (filiro de remogao de ruido);

c) Remocao de bordas;

d) Advanced Dynamic Threshold (ajuste automatico de brilho e contraste);
e) Auto Cropping (recorte do tamanho exato do documento);

f) Permite rotacionar os documentos em 0°, 90°, -90° ou 180°;

g) Blank Page Removal (remogao de paginas em branco);

h) Criacao automatica de novos documentos por separador em pilha de documentos;
i) Remogéo de furos;

j) Ajuste de contraste e brilho frente e verso independente.

3.2.1.10 - E responsabilidade da contratada a importacdo dos documentos digitalizados

no sistema utilizado pela Deso.

3.2.1.11 - E responsabilidade da contratada a indexagdo dos documentos na solucéo de

Gestao Eletrénica de Documentos fornecida;

3.2.1.12 - Alindexacao dar-se baseada em indices previamente estabelecidos pelos seto-

res aos quais os documentos digitalizados sao pertinentes;

3.2.1.13 - Sera previsto indexagdo manual de até 4 indices para cada tipo de documento.
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3.2.1.14 - A indexacgao podera ser via base de dados ja existente, com inser¢ao de ape-

nas um indice identificador, extraindo assim indices mais consistentes;

3.2.1.15 - A contratada devera garantir um Bird com estrutura minima para digitalizacao

de até 100.000 documentos por més;

3.2.2 - A Deso ja detém o sistema METIZ de indexagao e consulta a documentos digitali-
zados. A empresa licitante devera atender as configuragdes minimas para a importacao e
compatibilidade com o sistema legado desta companhia e sera responsavel pela digitali-
zacgao, indexacgao e catalogacao dentro do sistema. O sistema METIZ foi desenvolvido em
.NET Framework 4.0, através do uso de WebForms e possui as seguintes carateristicas

basicas:
3.2.2.1 - Repositorio para armazenamento dos documentos eletrénicos unificado;
3.2.2.2 - Possibilita a importagao do legado de imagens por meio de XML;

3.2.2.3 - Possui seguranga por hierarquia, por grupo de usuarios, tipos de documentos e

campos indexados;

3.2.2.4 - Possui fungdo de mesclagem para insergdo de novas imagens em documentos
ja indexados;

3.2.2.5 - Possui versionamento de documentos, para recuperacao futura;

3.2.2.6 - Criptografia da senha dos usuarios armazenados em banco de dados;

3.2.2.7 - Envio de e-mail com o documento disponivel em sistema.

3.2.2.8 - O sistema armazena seus dados através do Microsoft SQLServer 2008 ou supe-
rior, que deve conter a fungao FullTextSearch. Essa fungao possibilita a busca textual dos
documentos armazenados, uma vez que todo o conteudo dos documentos PDF é arma-
zenado em banco de dados. Esses PDF devem ser criados em formato PDF-A, pesquisa-

veis.

3.3 — A CONTRATADA devera dispor de infraestrutura que permita fazer a migragao/uplo-
ad dos dados digitalizados para o sistema processual e gerenciamento, com um segmen-

to de rede necessario a execugéo dos servigos, conectado a rede corporativa da Deso.

3.4 — A empresa vencedora devera emitir, no ultimo dia de cada més de prestacao dos
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servigos, relatério com o numero de folhas digitalizadas, entregando-o ao gestor do con-
trato para conhecimento e acompanhamento das respectivas execugdes dos servigos, es-
timando-se para o acervo a ser digitalizado o quantitativo de 1.200.000 (um milhdo e du-
zentas mil) digitaliza¢des para o periodo de 12 meses, com previsdo maxima de 100.000

folhas mensais e minima de 80.000 folhas mensais minimas.

3.5 — A empresa vencedora somente incluird nos relatérios mensais, para fins de paga-
mento, nas quais sera considerada como “folha digitalizada” somente aquela que foi pas-
sivel de indexagao ao sistema operacional, a ser conferida pelo gestor do contrato a cada

lote de digitalizagao entregue ou sempre que este entender necessario.

3.6 — Em caso de ma qualidade na execugao dos servigos e atendimento inadequado aos
usuarios internos a empresa ficara sujeita as penalidades cabiveis, ressalvada a hipétese
de ter a Administracdo dado causa ao descumprimento, hipétese em que devera ser la-
vrado pela empresa documento relatando o ocorrido, com data, hora e setores envolvidos,

enviando, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas), ao gestor do contrato.

3.7 — A empresa vencedora devera prestar os servicos da melhor forma possivel com vis-
tas ao sucesso na digitalizagdo dos servigos e, consequentemente, do envio/upload, ten-
do como obrigagao acessoria buscar junto aos setores da Deso fazer previsées e planeja-
mentos com vistas a evitar atrasos ou imprevistos calculaveis. A Deso cabe, neste pro-

cesso de digitalizagéo, apenas a conferéncia dos documentos ja carregados no sistema.

3.8 — Os documentos deveréao ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrao no
formato PDF/A-1B(ISO 19005-1), com compressao de imagens TIFF tipo G4 ou superior
com recurso PDF Pesquisavel (que permita o reconhecimento de textos através de identi-
ficagdo de caracteres “OCR”), podendo ser definido outro formato em fun¢cdo da conve-

niéncia da Deso ou exigéncia, seja por lei ou de 6rgao regulador.

3.9 — A empresa vencedora realizara a digitalizacdo de documentos em papel A0, A1, A2,
A3, A4 e Oficio de diferentes gramaturas entre 50 g a 330 g/m? para o formato PDF pes-
quisavel, sendo a maioria dos documentos no formato A4, incluso entre outros: organiza-
cao e separacao documentos fisicos, digitalizagdo, nomeacgao dos arquivos digitais, orga-

nizagao dos arquivos digitais, e conferéncia entre os documentos fisicos e digitais.

3.10 — Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do origi-
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nal em papel de forma que ndo haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a
layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que tor-
ne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original, nos termos da
ANSI/AIIM MS44 R1993, ficando estabelecido que devem ser plenamente aceitaveis pelo

TCE/SE, cabendo a empresa adequar-se.

3.11 — A qualidade da resolugéo padréo de digitalizagdo das paginas devera ser as resolu-
¢bes 100 a 250dpi (para as pegas coloridas) e 250dpi (para as pegas monocromaticas),
devendo a empresa vencedora adotar todas as providéncias necessarias para atender a

digitalizagao nesta resolucéo.

3.11.1 — Quando a proporgéo das folhas coloridas for igual ou maior que 50% do total de

folhas do documento, o documento sera digitalizado e indexado como colorido;

3.11.2 — Quando a propor¢ao das folhas coloridas for menor que 50% do total de folhas

do documento, o documento sera digitalizado e indexado como preto e branco;

3.12 — Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizagao deverao conter indi-
ces de busca e localizagdo em fungédo da data e numeragdo do documento e organizagéo
em pastas, quais sejam para facilitar o reconhecimento do processo administrativo e de

toda a documentacgao a ele relacionado.

3.25 — A prestacao dos servicos sera efetuada nas quantidades solicitadas pela Deso,
com prazo de atendimento da solicitacdo ndo superior a 05 (cinco) dias corridos, contados

a partir do recebimento da solicitagao.

4. - DISPOSIGOES ESPECIFICAS
4.1 - OS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

4.1.1 - Os recursos para o pagamento dos servigos objeto do Pregao Eletrénico, provém
da previsdo de Recursos Proprios da DESO, constante do Orgcamento para o exer-
cicio de 2022 e 2023.

4.2. Classificagao Orgcamentaria

As despesas decorrentes do objeto desta licitacdo obedecerao a classificagao adiante dis-
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criminada, consignada no orgamento empresarial da DESO.

CONTA: 300.05 — SERVICOS DE TERCEIROS

4.3. VALIDADE DO CONTRATO

4.3.1 O prazo de validade do contrato sera de 12 meses contados a partir da emisséo da

Ordem de Servico.

4.3.2 Desde que o prego praticado esteja compativel ou menor em relagdo ao mercado, é
possivel a renovagao do contrato, desde que o somatério dos prazos nao ultrapasse 60

meses.
4.4. PRAZO DE EXECUGAO

4.4.1 O prazo maximo de execucgao dos servigos € de 12 (doze) meses contados a partir

da emissao da Ordem de Servico.

4.5. DA SUBCONTRATAGAO

Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

4.6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL
4.7 DO REGIME DE EXECUGAO

O regime de execucdo sera por PRECO UNITARIO.

5. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

5.1 Poderao participar do certame todos os interessados do ramo de atividade perti-

nente ao objeto da contratagao.

5.2  Nao poderéo participar os interessados que se encontrarem sob faléncia, concurso
de credores, dissolugao, liquidagao, empresas estrangeiras que nao funcionam no

pais, nem aqueles que tenham sido declarados iniddneos para licitar ou contratar
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com a Administragédo Publica, ou punidos com suspenséao do direito de licitar e con-

tratar com a Administragao Publica Estadual.

5.3 A participacado neste certame implica aceitacdo de todas as condicdes estabeleci-

das neste instrumento.

5.4 Nao sera permitida a participacéo de licitante em consorcio.

6 — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

6.1 — A contratada pelo inadimplemento de suas obrigagdes, garantida a prévia defesa da
CONTRATADA no prazo de 10(dias) dias uteis, ficara sujeita as seguintes sangdes previstas
no RILC e na Lei 13.303/2016:

6.1.1 — Adverténcia;
6.1.2 — Multa moratoria;
6.1.3 — Multa compensatéria;

6.1.4 — Suspenséo do direito de participar de licitagcao e impedimento de contatar com a

DESO, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
6.1.5 — Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.
6.2 — As sanc¢des constantes no subitem 6.1 poderao ser aplicadas de forma cumulativa.

6.3 — Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracao Publica Estadual, pelo

prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio de defesa, o fornecedor que:
6.3.1 — Ensejar o retardamento da execugao do objeto desta licitagéo;

6.3.2 — Nao mantiver proposta, injustificadamente;

6.3.3 — Comportar-se de modo inidéneo;

6.3.4 — Fizer declaragao falsa;

6.3.5 — Cometer fraude fiscal;

6.3.6 — Falhar ou fraudar no fornecimento do objeto.

6.4 — Sao consideradas condutas reprovaveis e passiveis de sangdes, dentre outras, as pre-
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vistas no art. 186 do RILC.

6.5 - As multas estabelecidas serdo entendidas como independentes e cumulativas e seréo
compensadas pela DESO com as importancias em dinheiro, relativas as prestagdes a que

corresponderem, ou da garantia do contrato, quando for o caso, cobradas judicialmente.

6.6 — A aplicacéo de sancéao de adverténcia se efetiva com o registro da mesma junto ao ca-
dastro de fornecedores e no sistema de gerenciamento de contatos da DESO, independen-

temente de tratar-se de pessoa cadastrada ao nao.
6.7 — A multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

| — Em decorréncia da interposigcéo de recursos meramente procrastinatorios, podera ser
aplicada multa correspondente 3% do valor maximo estabelecido para a licitagdo em ques-

tao.

Il — Em decorréncia da n&o regularizacdo da documentacao de habilitagdo, nos termos do
artigo 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006, a vista do subitem 6.3.6, podera ser apli-

cada multa correspondente 3% do valor maximo estabelecido para a licitagdo em questéo.

lIl — Pela recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro
do prazo estabelecido por este edital, podera ser aplicada multa correspondente a 5% do

valor maximo estabelecido para a licitagdo em questao.

IV — No caso de inexecucao parcial, incidira multa na razdo de 10% sobre o valor da parcela

nao executada;

V — No caso de inexecucao total, incidira multa na razao de 25% sobre o saldo remanescen-

te do contrato;

VI — nos demais casos de atraso, incidira multa na razao de 5% sobre o valor da parcela em

atraso.

6.8 - Caso nao haja o recolhimento da multa no prazo estipulado, a DESO descontara a re-
ferida importancia de eventuais créditos a vencer da empresa contratada. Na auséncia de
créditos disponiveis para quitagdo da importancia da multa, a DESO executara a garantia

quando exigida, e quando for o caso, sera cobrada judicialmente.

6.9 — ADESO podera quando do ndo pagamento da multa pela Contratada, aplicar a san-
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¢ao de suspensao do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
DESO, por até 02 (dois) anos;

6.10 — Cabe a sancao de suspensio em razdo de acdo ou omissio capaz de causar, ou
que tenha causado dano a DESO, suas instalagbes, pessoas, imagem, meio ambiente ou a

terceiros, aplicando a disposicao do art. 189 e 190 do RILC.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Assegurar a correta integracéo e funcionalidade dos servigos, em fungéo do projeto e

das especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia.

7.2. Apresentar, ao final do servigo de instalagéo, o relatorio de conclusao do projeto con-

tendo os seguintes documentos:
7.2.1. Memorial descritivo de todo o servigo e produtos utilizados;

7.2.2. Relagao de garantias dos equipamentos e servigos.

7.4. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de Refe-

réncia, sem prévia e expressa anuéncia da DESO.

7.5. Responsabilizar-se por toda a logistica (transporte e comunicagao) necessaria a exe-

cucgao do fornecimento e dos servigos propostos.

7.6. Arcar com todas as despesas provenientes da limpeza dos locais de instalagdes e

adequacgdes necessarias.

7.7. Manter preposto para representa-la durante a execugao dos servigos ora tratados,

desde que aceito pela DESO.

7.8. Responder por quaisquer danos que venha a causar a Unido, Estado, Municipio ou a
terceiros, em funcdo do objeto do contrato firmado, bem como por todos os danos e preju-
izos decorrentes de paralisagdes na execucdo dos servigos, salvo na ocorréncia de moti-
vo de for¢ca maior, apurados na forma da legislagao vigente, e desde que comunicados a
CONTRATANTE no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do fato, ou da ordem expressa e
escrita da CONTRATANTE.

7.9. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrente do cumprimento das
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obrigac¢des assumidas sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.

7.10. Arcar integralmente com todas as despesas inerentes a execucao dos servicos, tais

como, combustiveis, manutencao, seguros, taxas, impostos, tributos e salarios.

7.11. Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisédo, direcdo e méao de

obra para execugao dos servicos.

7.12. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, total ou parcialmente, as suas
expensas, 0s equipamentos e servigos objeto do fornecimento em que se verifiquem vi-
cios, defeitos ou incorregdes, resultantes de execucéo irregular, do emprego de materiais

ou equipamentos inadequados, se for o caso, ou ndo correspondentes ao servigo.

7.13. Acatar as normas e condi¢cdes deste Termo de Referéncia e seus anexos, indepen-

dentemente de transcri¢ao.

7.14. Disponibilizar um profissional que acompanhara as acgodes junto a DESO para recebi-
mento de Ordens de Servigo, informacgdes, contato com os técnicos responsaveis pelos
servigos, coordenacdo, administracdo e supervisdo do seu pessoal, bem como de qual-
quer comunicagao junto a CONTRATANTE.

7.15. Permitir e facilitar a atuagéao de auditores e inspetores de qualquer natureza, sempre

que necessario.

7.16. Arcar com indenizagéo pecuniaria decorrente dos danos morais ou materiais causa-
dos por seus empregados em bens patrimoniais da CONTRATANTE, bem como por desa-
parecimento de quaisquer objetos e valores encontrados em suas dependé cias, de quem

quer que seja, desde que comprovado dolo ou culpa, do empregado da CONTRATADA.

7.17. Afastar ou substituir dentro de 24 (vinte e quatro) horas, sem 6nus para a CONTRA-
TANTE, qualquer funcionario que, por solicitagao justificada da Fiscalizagdo, ndo tenha

condi¢cao de continuar a participar da execug¢ao dos servigos.

7.18. Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo, direcao e recursos
humanos para execugédo completa e eficiente do fornecimento e dos servigos objeto deste

Contrato.

7.19. Comunicar imediatamente ocorréncias de qualquer natureza que impegam o bom
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andamento do servigo.

7.20. Assinar Termo de Compromisso de Manutengéo do Sigilo, conforme modelo do Ane-

xo | deste Termo de Referéncia, no momento da assinatura do contrato.

7.21. Apresentar Termo de Ciéncia assinado por todos os empregados envolvidos direta-

mente na prestagao de servigo objeto deste Termo de Referéncia, conforme Anexo Il.
8. DAS OBRIGAGOES DA DESO

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designada, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, encami-

nhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua

correcéo, certificando-se de que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, conforme cronograma

fisico-financeiro;

8.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da Con-

tratada consoante previsao na legislagao;

8.6. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servi-

¢os objeto do contrato;
8.7. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

8.8. Cientificar a Assessoria Juridica de Licitacdes e Contratos para adogao das medidas

cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada.

9. DO PAGAMENTO

9.1. Os valores devidos a CONTRATADA serao pagos através de ordem bancaria ou
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crédito em Conta-Corrente. Os pagamentos obedecerdo ao prazo maximo de 30 (trinta)
dias consecutivos, contados a partir da apresentagao da Nota Fiscal/Fatura devidamente
atestada pela CONTRATANTE.

9.2. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, sera considerada data da
apresentacao da fatura aquela na qual ocorreu a regularizagao da pendéncia por parte da
CONTRATADA.

9.3. A atualizagdo monetaria do pagamento devido pela DESO, em caso de mora, sera
calculada considerando a data do vencimento da Nota Fiscal/Fatura e do seu efetivo pa-

gamento, de acordo com a variagao do IPCA do IBGE pro rata tempore.

9.4 Os valores pagos seréo referentes as folhas medidas dentro do periodo mensal.

10. LOCAL E HORARIOS DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

10.1. LOCAL DE EXECUCAO: Os servicos deverdo ser prestados em local de responsa-
bilidade e a escolha da CONTRATADA, limitando-se a Regido Metropolitana de Aracaju.

11. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DOS PREGOS

11.1 - .Os precos unitarios e global somente serédo aceitos quando ndo superiores aos es-

timados no preco de referéncia da DESO;

11.2. No caso em que forem apresentadas propostas com valor global dentro dos parame-
tros especificados, mas que os valores unitarios ndo atendam o critério estipulado no item
acima, devera a Administragdo promover junto a proponente a solicitagdo de revisdo des-

tes itens de forma que todos os itens estejam dentro dos precos maximos estabelecidos;
11.3. Em hipotese alguma sera aceito aumento dos valores inicialmente propostos;

11.4.Nao havendo por parte do arrematante a revisdo de sua proposta dentro do prazo

estabelecido pelo pregoeiro, a mesma tera sua proposta desclassificada;
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12. DA PROPOSTA DE PRECOS

12.1. O licitante devera estar ciente e levar em consideracéo, além das especificacdes e

condi¢des estabelecidas no Edital, o atendimento dos seguintes requisitos:

12.1.1. Nos precos propostos deverao estar inclusos todos os custos necessarios para o
atendimento do objeto da licitagao, bem como todos os materiais, equipamentos, impos-
tos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, deslocamentos de
pessoal, treinamento, garantia, montagem e instalagdo e quaisquer outros que incidam ou

venham a incidir sobre o objeto licitado constante da proposta;

12.1.2. Os pregos deverao ser cotados em moeda corrente nacional e neles deverao estar
inclusas todas e quaisquer despesas, tais como: IPl e demais impostos, encargos sociais,

seqguros, taxas, tributos diretos e indiretos incidentes sobre o fornecimento dos materiais;

12.1.3.A proposta entregue sera considerada com prazo de validade de 90 dias, contados

da data da sesséao publica de abertura desta licitagao;
12.2 Seréao desclassificadas as propostas:

a) que nao atendam as exigéncias do ato convocatério ou que apresentem dispositivos

contrarios a lei e a regulamentacgao vigente;

b) que contiverem precos ou vantagens de qualquer natureza ou descontos ndo previstos

neste Pregéo, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido;

c) que forem omissas, vagas, apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificul-
tar o julgamento, bem como as que apresentarem pregos ou vantagens baseadas nas

ofertas de outros licitantes;
d) que forem superiores ao valor or¢ado pela DESO.

12.3 A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas quais-

quer alternativas de preco ou qualquer outra condigao n&o prevista.

12.4 Independentemente de declaragao expressa, a simples apresentacdo das propostas
implica submissao a todas as condigbes estipuladas no Edital e seus Anexos, sem prejui-
zo da estrita observancia das normas contidas na legislagdo mencionada no preambulo
do Edital.
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12.5 A Proposta de Precgo sera considerada completa e abrangera todos os custos neces-

sarios ao objeto.

12.6 Empresas que participarem deste processo, que praticarem, injustificadamente, ato
ilegal tipificado no art. 7° da Lei 10.520/2002, a Administracao instaurara processo admi-
nistrativo para apurar as condutas das empresas (TCU — Acérdao n°® 754/2015 — Plenario)
concomitantemente com as Sangdes Administrativas previstas no item 6 deste Termo de

referéncia.

13. QUALIFICACAO TECNICA

13.1 Os proponentes deverao apresentar no minimo um atestado de capacidade técnica
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, com a indicagdo do CNPJ, na
qual a assinatura do emitente devera estar devidamente identificada, comprovando apti-
dao para o desempenho de atividade de digitalizagado e indexacdo de documentos, inclu-
indo o gerenciamento dos documentos digitalizados, com capacidade minima mensal de

digitalizacao e indexagao de 50.000 folhas.

13.1.1 Para fins de atendimento ao item 13.1, ndo serdo permitidos o somatério de atesta-
dos, visto que os servigos de digitalizagdo e indexagdo devem ser realizados em sequén-

cia.

13.2 Indicacdo do aparelhamento e do pessoal técnico, adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto desta licitagdo, bem como da qualificagdo de cada um dos membros

da equipe técnica que se responsabilizara pela realizagao dos servigos.

14. QUALIFICAGAO ECONOMICA

A licitante devera apresentar Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial e extra-

judicial, expedida pelo Cartdrio de Distribuicdo da sede da licitante.

15. GARANTIA CONTRATUAL

A empresa contratada, para garantia da execugao do Contrato, apresentara na 5.0.11.00/
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GFIN — Geréncia Financeira desta Companhia, no prazo de 20 (vinte) dias da emissao da
Ordem de Servigos, a importancia correspondente a 3% do valor Contratual, em uma das
seguintes modalidades: 1 — Caucdo em Dinheiro; 2 — Seguro Garantia; 3 — Fianga

Bancaria.

16. REAJUSTAMENTO DE PRECOS

16.1. Os precos contratuais serdo reajustados apds 12 meses contados a partir da data
da apresentacao da proposta comercial pela licitante, de acordo com a variagao do IPCA,

publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

A férmula aplicada para o calculo do reajuste sera:

R=V.(I11-lo)/lo

na qual,
R = & o valor do reajustamento procurado;
V = ¢é o saldo do preco inicial a ser reajustado;

lo = é o indice setorial de precos constante da coluna correspondente, referente ao més

da apresentacgao da proposta comercial pela licitante

I1 = é o indice setorial de pregos constante da coluna correspondente, referente ao més

em que € devido o reajuste.

16.2 - Caso o valor do indice n&o esteja disponivel na data do calculo do reajuste, utilizar-
se-a o ultimo indice disponivel e o calculo do reajuste sera complementado quando da

publicagdo do indice correspondente.

16.2.1 - Em nenhuma hipotese serdo reajustados os servigos executados e faturados

dentro da periodicidade anual.

16.2.2 - O reajuste de precos previsto no contrato para fazer face a elevagao dos custos

da contratacdo, respeitada a anualidade, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do
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contrato, devera ser solicitado pelo Contratado, sob pena de preclusdo do periodo nao

pleiteado.

Aracaju, dia/mes/ano

Daniel Carlos Aragao Melo Santos
Gerente
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